
 

 

 

 

En cumplimiento al Artículo 14 de la Ley General de Archivos Públicos para el Estado de Sonora se 

emiten y ponen a disposición pública el siguiente: 

 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Objetivo.- Conservar la descripción general de la documentación contenida en las series 

documentales de los archivos del sujeto obligado, indicando las características generales 

fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificación Archivística.  

 

 

Unidad administrativa: Dirección General 
Nombre del responsable 
del archivo:  

Octavio Pacheco Sandoval 

Domicilio donde se ubica 
el archivo: 

Calle 7 y avenida L esquina #39 colonia Centro. 

Teléfono: 6373725332 - 6373725642 
Correo electrónico: direccionoomapascaborca@gmail.com 

  

Fondo: Organismo Operador Municipal de Agua Potable, Alcantarillado y 
Saneamiento de Caborca 

Sección: 1S 
Serie Descripción Fechas Ubicación física de la 

serie 

1S.1 Correspondencia recibida interna 2010-2021 caja arriba cuarto 
estante de madera 

1S.2 Correspondencia enviada interna 2010-2021 Caja arriba cuarto 
estante de madera 

1S.3 Actas del consejo consultivo 2010-2021 Caja arriba cuarto 
estante de madera 

1S.4 Correspondencia recibida 2010-2021 Caja arriba cuarto 
estante de madera 

1S.5 Correspondencia enviada 2010-2021 Caja arriba cuarto 
estante de madera 

    

 

 

mailto:direccionoomapascaborca@gmail.com


Unidad administrativa: Contraloría Interna 
Nombre del responsable 
del archivo:  

Octavio Pacheco Sandoval 

Domicilio donde se ubica 
el archivo: 

Calle 7 y avenida L esquina #39 colonia Centro. 

Teléfono: 6373725332 - 6373725642 
Correo electrónico: contraloriaoomapas@gmail.com 

  

Fondo: Organismo Operador Municipal de Agua Potable, Alcantarillado y 
Saneamiento de Caborca 

Sección: 2S 
Serie Descripción Fechas Ubicación física de la 

serie 

2S.1 Correspondencia recibida  2019-2021 Caja arriba de segundo 
estante de madera 

2S.2 Correspondencia enviada 2019-2021 Caja arriba de segundo 
estante de madera 

2S.3 Transparencia 2019-2021 Caja arriba de segundo 
estante de madera 

2S.4 Actas de hechos 2019-2021 Caja arriba de segundo 
estante de madera 

2S.5 Actas administrativas 2019-2021 Caja arriba de segundo 
estante de madera 

2S.6 Arqueos de caja 2019-2021 Caja arriba de segundo 
estante de madera 

2S.7 Auditorias ISAF 2019-2021 Caja arriba de segundo 
estante de madera 

2S.8 Consejo Consultivo 2019-2021 Caja arriba de segundo 
estante de madera 

2S.9 Almacén 2019-2021 Caja arriba de segundo 
estante de madera 

2S.10 Evidencias revisiones 2019-2021 Caja arriba de segundo 
estante de madera 

 

Unidad administrativa: Contabilidad 
Nombre del responsable 
del archivo:  

Octavio Pacheco Sandoval 

Domicilio donde se ubica 
el archivo: 

Calle 7 y avenida L esquina #39 colonia Centro. 

Teléfono: 6373725332 - 6373725642 
Correo electrónico: Victor_lh95@hotmail.com  

  

Fondo: Organismo Operador Municipal de Agua Potable, Alcantarillado y 
Saneamiento de Caborca 

Sección: 3S 
Serie Descripción Fechas Ubicación física de la 

serie 

mailto:contraloriaoomapas@gmail.com
mailto:Victor_lh95@hotmail.com


3S.1 Pólizas de egresos  1993-2022 Caja abajo quinto 
estante de madera 

3S.2 Pólizas de ingresos 1993-2022 Caja abajo quinto 
estante de madera 

3S.3 Pólizas de diario 1993-2022 Caja abajo quinto 
estante de madera 

3S.4 Estados financieros 2010-2022 Caja abajo quinto 
estante de madera 

3S.5 Comprobantes de pago (copia) 2010-2022 Caja abajo quinto 
estante de madera 

3S.6 Conciliaciones bancarias  2010-2022 Caja abajo quinto 
estante de madera 

3S.7 Expedientes de vehículos  2010-2022 Caja abajo quinto 
estante de madera 

3S.8 Inventario de almacén  2010-2022 Caja abajo quinto 
estante de madera 

3S.9 Presentación de impuestos 2010-2022 Caja abajo quinto 
estante de madera 

3S.10 Contratos de despachos externos  2010-2022 Caja abajo quinto 
estante de madera 

3S.11 Contratos de arrendamiento 2010-2022 Caja abajo quinto 
estante de madera 

3S.12 Contratos de bancos 2010-2022 Caja abajo quinto 
estante de madera 

3S.13 Expedientes de facturación mensual 2010-2022 Caja abajo quinto 
estante de madera 

 

Unidad administrativa: Recursos Humanos 
Nombre del responsable 
del archivo:  

Octavio Pacheco Sandoval 

Domicilio donde se ubica 
el archivo: 

Calle 7 y avenida L esquina #39 colonia Centro. 

Teléfono: 6373725332 – 6373725642 
Correo electrónico: jquijamar@gmail.com  

  

Fondo: Organismo Operador Municipal de Agua Potable, Alcantarillado y 
Saneamiento de Caborca 

Sección: 4S 
Serie Descripción Fechas Ubicación física de la 

serie 

4S.1 Nóminas de pago 2001-2022 Caja arriba primer 
estante de madera 

4S.2 Expedientes de ex empleados 2000-2022 Caja arriba primer 
estante de madera 

4S.3 Expedientes de empleados 2000-2022 Caja arriba primer 
estante de madera 

4S.4 Fonacot 2000-2022 Caja arriba primer 
estante de madera 

mailto:jquijamar@gmail.com


4S.5------ Licencias de maneo 2010-2022 Caja arriba primer 
estante de madera 

4S.6 Vacaciones del personal 1993-2022 Caja arriba primer 
estante de madera 

4S.7 Primas vacacionales 1993-2022 Caja arriba primer 
estante de madera 

4S.8 Prestamos al personal 1993-2022 Caja arriba primer 
estante de madera 

4S.9 IMSS 1993-2022 Caja arriba primer 
estante de madera 

4S.10 Infonavit 1993-2022 Caja arriba primer 
estante de madera 

4S.11 Prestaciones al personal sindicalizado 2010-2022 Caja arriba primer 
estante de madera 

4S.12 Póliza de seguro del personal 1993-2022 Caja arriba primer 
estante de madera 

 

Unidad administrativa: Departamento Técnico 
Nombre del responsable 
del archivo:  

Octavio Pacheco Sandoval 

Domicilio donde se ubica 
el archivo: 

Calle 7 y avenida L esquina #39 colonia Centro. 

Teléfono: 6373725332 – 6373725642 
Correo electrónico: mariapeo@hotmail.com  

  

Fondo: Organismo Operador Municipal de Agua Potable, Alcantarillado y 
Saneamiento de Caborca 

Sección: 5S 
Serie Descripción Fechas Ubicación física de la 

serie 

5S.1 Expedientes de obra 2010-2022 Caja arriba tercer 
estante de madera 

5S.2 Proyectos ejecutivos 2010-2022 Caja arriba tercer 
estante de madera 

5S.3 Correspondencia recibida 2010-2022 Caja arriba tercer 
estante de madera 

5S.4 Correspondencia enviada 2010-2022 Caja arriba tercer 
estante de madera 

5S.5 Declaraciones anuales de derechos de 
agua 

2010-2022 Caja arriba tercer 
estante de madera 

5S.6 Presupuestos de rehabilitación 2010-2022 Caja arriba tercer 
estante de madera 

5S.7 Presupuestos de ampliaciones 2010-2022 Caja arriba tercer 
estante de madera 

 

Unidad administrativa: Relaciones Públicas y Comercialización 
Nombre del responsable Octavio Pacheco Sandoval  

mailto:mariapeo@hotmail.com


del archivo:  
Domicilio donde se ubica 
el archivo: 

Calle 7 y avenida L esquina #39 colonia Centro. 

Teléfono: 6373725332 – 6373725642 
Correo electrónico: knieblasoomapas@gmail.com  

  

Fondo: Organismo Operador Municipal de Agua Potable, Alcantarillado y 
Saneamiento de Caborca 

Sección: 6S 
Serie Descripción Fechas Ubicación física de la 

serie 

6S.1 Contratos de agua y drenaje 1990-2022 Caja arriba primer 
estante de madera 

6S.2 Cartas de no adeudo 2015-2022 Caja arriba primer 
estante de madera 

6S.3 Cambios de nombre 2015-2022 Caja arriba primer 
estante de madera 
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