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En cumplimiento al Capitulo II, Seccién | y al articulo segundo transitorio de la ley de Austeridad y
Ahorro del Estado de Sonora y sus Municipios, asi como a los Principios de Racionalidad, Austeridad
y Disciplina del Gasto Publico para el Municipio de Caborca, Sonora, se publica el siguiente:

PROGRAMA DE OPTIMIZACION DE LAS ESTRUCTURAS ORGANICAS 2022

Objetivo. -

Optimizar las estructuras orgdnicas, de conformidad con los principios de austeridad, Mediante
acciones y revisiones constantes para asegurar que la estructura administrativa y operativa funcione
de manera 6ptima para la gestion publica.

Acciones. -

e Actualizar el Reglamento Interior De Trabajo de las Relaciones, Laborales del Organismo
Operador Municipal de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Caborca, de acuerdo
con las necesidades operativas actuales del mismo organismo.

o Actualizar el Reglamento Interior Del Organismo Operador Municipal de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Caborca

e Mantener actualizado el Manual de OrganizaCidn,'de acuerdo/con la estructura organica
autorizada y publicada en el Presupuesto de Egresos 2022:

e Mantener actualizado el Manual de “Rrocedimientos. incluyendo todas las Unidades
Administrativas del Organismo, basados en la mejora'continua del mismo. 4

, e Actualizar y difundir los cédigos de ética y conducta'del Organismo. “ =

o Impulsar la profesionalizaciénide los servidores publicos mediante capacitaciones y
certificaciones acordes a {0s perfiles y puestos que correspondan.

@ No incrementar numero de plazas ni 'percepciones de personal autorizadas en el
presupuesto de egresos 2022 durante el ejercicio fiscal vigente.

Cumplimiento. -

Sera responsabilidad'de la Direccién General a través de la Coordinacion de Recursos Humanos,
supervisar la verificacion _del_‘cumplimiento de las acciones por parte de las Unidades
Administrativas, quien reportard cualquier situacion de relevancia observada a la Coordinacién de

Contralorfa Interna para lo que corresponda. ) /’%
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|
Aprobado por la Junia de Gobierno del Organismo Operador Municipal de Agua Potahle[
Alcantarillado y Saneamiento de Caborca, en el punto nimero de la sesion nlmero en

la Ciudad de H. Caborca, Sonora a los dias del mes de del 2022.

REPRESENTANTE DMN ESTATAL DEFAGUA.-
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PROGRAMA DE AUSTERIDAD Y AHORRO PARA EL ORGANISMO OPERADOR
MUNICIPAL DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE H.
CABORCA, SONORA.

INTRODUCCION

La importancia de reducir el gasto realizado por las administraciones Publicas,
obliga a adoptar medidas responsables para administrar el gasto de una
manera eficiente, sin perjuicio en el cumplimiento de sus funciones esenciales,
en el que el principio de austeridad debe prevalecer. Esta administracion estd
comprometida con la transparencia, la rendicidn de.cuentas y el uso correcto
de los recursos.

CONSIDERANDC

Que el 27 de diciembre del 2019, se publicd en el Boletin Oficial del Gobierno
del Estado de Sonora, la Ley de Austeridad y.Ahorro del Estado de Sonora, cuyo
objetivo es establecer reglas ‘para regular fas medidas de austeridad que se
deberdn observar en el ejercicio del.gasto publico estatal y municipal y asi
coadyuvar a que los recursos econdmicos de que se dispongan, se administren
con eficacia, eficiencia, economia;transparencia y honradez.

Que la Ley de Austeridad y*Ahorro del Estado de Sonora y sus Municipios, en
su Articulo 8 y Segundo Transitorio sefiala que, los sujetos obligados deberan
elaborar diversos programas para cumplir con las medidas de austeridad y
ahorro, entre ellos el presente Programa de Austeridad y Ahorro.

PROGRAMA DE AUSTERIDAD Y AHORRO
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El objeto de este Programa, es proporcionar el aprovechamiento ptimo y
racional del ejercicio del presupuesto y establecer reglas para regular las
medidas de austeridad, que debera observar la administracién publica
municipal y coadyuvar a que los recursos econdmicos disponibles se
administren con eficacia, eficiencia, economia, transparencia y honradez.

PRINCIPALES MEDIDAS

Las disposiciones son de caracter general y aplicable a este Organismo
Operador Municipal de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de H.
Caborca.

Este Organismo tomara medidas para reducir costos de operacion-sin afectar
sus programas.

El ejercicio del presupuesto se mantendra con estricto'apego a la normatividad
en materia de adquisiciones, de bienes muebles, atrendamientos y servicios
de cualquier naturaleza, asi como lo relacionado’con las adjudicaciones de
contratos de obra, ajustandose a los importes autorizados.

Las erogaciones por conceptos de materiales y suministros deberdn reducirse
al minimo indispensable.

Las adquisiciones de equipo de, cémputo “se hardn en base a planes de
modernizacion.

Prohibida la contrataciéon'y. pago de telefonia mévil a cargo del erario publico
de cualquier servidor;  a excepcidon que, cuando por necesidad vy
responsabilidad ‘de/servicio publico o elementos operativos se requiera.

Se establecerdn programas tecnoldgicos para tramite electrénico de
comunicacién interna y memorandums.

El uso de vehiculos serd unica y exclusivamente para tareas oficiales y de
servicio publico.

Se aplicaran programas especificos para el uso de la energia eléctrica. |

Se reducird el gasto en productos alimenticios para el personal en las
instalaciones. X 3
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Se prohiben las contrataciones de seguro de gastos médicos para funcionarios
con cargo al presupuesto.

Queda prohibida la compra de vehiculos automotores de lujo. Solo se
autorizara la compra de vehiculos utilitarios, austeros y funcionales.

El concepto de gastos de vidticos y gastos de representacion, se restringe su
autorizacion, validandose Unicamente a aquellos de caracter de oficial.

Se prohibe la compra de boletos de avién de primera clase, salvo causa
justificada.

En caso de requerir hospedaje se evitaran hoteles de lujo y de gran turismo.

TRANSITORIOS

Primero.- El presente Programa entrard en vigor el dia siguiente de su
publicacion en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Sonora.

Segundo.- Se deberd publicar este documento en~la.pagina oficial del
Organismo Operador Municipal de “Agua Potable, Alcantarillado vy
Saneamiento de H. Caborca.

Aprobado por unanimidad por-la‘Junta de Gobierno en la sesién nimero 109
del dia lunes 27 de diciembre delafio 2021, en la ciudad de H. Caborca, Sonora.

e Mm

ING. FRA@?‘CO RAMIREZ CELAYA L.C.P. Y L.D. CESAR WENCESLAO MEZA GONZALEZ
DIRECTOR\GENERAL DEL ORGANISMO COORDINADOR CONTRALORIA INTERNA DEL
ORGANISMO
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REGLAMENTO DE AUSTERIDAD DEL ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL
DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE H. CABORCA,
SONORA.

CONSIDERANDO

Que el 27 de diciembre del 2019, se publicé en el Boletin Oficial del Gobierno
del Estado de Sonora, la Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Sonora, cuyo
objetivo es establecer reglas para regular las medidas.de austeridad que se
deberan observar en el ejercicio del gasto publico estatal y municipal y asi
coadyuvar a que los recursos econémicos de que se dispongan; se administren
con Eficiencia, Economia, Transparencia y Honradez.

Que la Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Sonora y sus Municipios, en
su Articulo 8 y Segundo Transitoriorsefiala que, los.sujetos obligados deberan
elaborar diversos programas para.cumplir_con{as medidas de austeridad y
ahorro, entre ellos el presente Programa de Austeridad y Ahorro.

Con base a lo anterior, es de suma.relevancia la aplicacién de politicas que
permitan la eficiencia‘en la utilizacidon'de los recursos publicos, de manera que
sea posible alcanzar ahorros.en ciertos rubros en la administracion de los
recursos presupuestales_entre los que destacan los recursos humanos,
materiales y de servicios generales en el Organismo, por lo anterior se emite
el siguiente:
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REGLAMENTO DE AUSTERIDAD DEL ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL
DEL AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE H. CABORCA,
SONORA.

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene como objetivo la aplicacién 6ptima
y racional del ejercicio del gasto en el Organismo Operador Municipal de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento de H. Caborca, Sonora, mismo que no
deberd afectar el cumplimiento de las atribuciones, objetivos y metas
institucionales previstas, generando ahorros en los recursos publicos que le
sean otorgados.

Articulo 2.- La observancia de las presentes disposiciones es de caracter
general para el Organismo.

Articulo 3.- para efectos del presente Reglaménto se entiende por:

a) Austeridad: Principio que los entes.publicos acatan de conformidad en su
orden de juridico para combatir fa corrupcién y el mal uso de los bienes y
recursos publicos; administrando los mismos con eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y‘honradez para satisfacer los objetivos que estan
destinados.

b) Comité: Comité de adquisiciones; arrendamientos, servicios y obras del
Organismo.

c) Organismo: Organismo Operador Municipal de Agua Potable, Alcantarillado
y Saneamiento de H. Caborca, Sonora (OOMAPAS CABORCA).

d) Ley: Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Sonora y sus Municipios.

e) Reglamento: Reglamento de Austeridad del Organismo Operador Municipal 0
de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de H. Caborca.

Articulo 4.- Los responsables de las areas de direccidn, planeacién, contraloria, \

recursos humanos, departamento técnico, operaciones y transparencia en el \

ambito de su competencia, aplicaran las politicas de austeridad y ahorro que
se determinan a partir de la Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Sonora

y sus Municipios, asi como sus programas y sus reglamentos internos. ‘\6\
N ) AN
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Articulo 5.- El ejercicio del Presupuesto se realiza bajo los principios de
austeridad, racionalidad y optimizacidn de los recursos.

Articulo 6.- El Organismo debera emitir un Programa Anual de Austeridad y
Ahorro con la finalidad de asegurar el uso racional de los recursos publicos
asignados.

DE LAS ESTRUCTURAS ORGANICAS Y REMUNERACIONES

Articulo 7.- La Coordinacién de Recursos Humanos elaborara y publicard en el
Boletin Oficial un programa de Optimizacién de las Estructuras QOrgédnicas vy
Ocupacionales mediante la evaluacién de funciones.

Articulo 8.- Cada Coordinacién Administrativa debera coadyuvar en la revisién
periédica de su estructura orgdanica y funciones del personala su cargo, con la
finalidad de evitar la duplicidad de funciones y a su vez fusionar areas que
como resultado de las evaluaciones sea viabletllevarlas a cabo con el fin de
generar una disminucién del gasto.

Articulo 9.- Todos los servidores publicos del'Organismo.contaran con servicio
de seguridad social correspondiente, ‘siempre y/cuando no sean personas
contratadas por honorarios.

Articulo 10.- En ningln caso’ se-autorizaran/ erogaciones con recursos del
presupuesto del Organismo para establecer plazas con funciones de escolta.

Articulo 11.- Los salarios de los servidores publicos se ajustaran al tabulador
de sueldos emitido por el Organismo.

Articulo 12.- No se autorizara.la contratacion de seguros de gastos médicos o
servicios de vida con cargo al erario para ningun servidor publico del
Organismo, a excepcion de aquellos que por motivo de sus funciones o si se
trata de personal eventual, esto con la finalidad de otorgar prestaciones de
acuerdo con la Ley en materia laboral que le corresponda.

Articulo 13.- Para administrar los recursos humanos con eficiencia, eficacia,
economia, transparencia, honradez y mejorar la presentacidon del servicio
publico, los servidores publicos del Organismo desemper"\arén sus actividades

(\J
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con apego a lo dispuesto en la Ley Estatal de Responsabilidades de la siguiente
manera:

1.- Tienen prohibido recibir con motivo del desempefio de su empleo, cargo o
comisidn; cualquier tipo de pago, regalo, dadiva, viaje o servicio que beneficie
a su persona o sus familiares hasta cuarto grado por consanguinidad o afinidad
Y,

Il.- Tienen prohibido utilizar las atribuciones, facultades o influencia que
tengan por razén de su empleo, cargo o comisidn, para que de manera directa
o indirecta designen, nombren o intervengan para que se contrate como
personal de confianza o por honorarios en el servicio publico a personas con
las que se tenga lazos de parentesco por consanguinidad hasta el.cuarto grado,
de afinidad hasta el segundo grado o vinculo de matrimohio o concubinato.

DE LOS GASTOS EN SERVICIOS GENERALES, EN-MATERIALES, SUMINISTROS
Y DE LAS ADQUISICIONES

Articulo 14.- Los gastos en publicidad. y comunicacién, por conceptos de
tiempos en radio y television, pautas-eniinternety redes sociales, asi como los
espacios en prensa y cualquier otraerogacion equivalente, no podran rebasar
el presupuesto autorizado~ para ese’ propdsito del ejercicio fiscal
correspondiente.

Articulo 15.- La adquisicion de bienes muebles e inmuebles, arrendamiento o
contratacién de servicios de obras-publicas se regiran bajo los principios de
economia, eficiencia, funcionalidad y austeridad, ejerciendo estrictamente los
recursos publicos en <apego a las disposiciones legales aplicables. Las
adquisiciones, arrendamientos y servicios de obras publicas se adjudicaran
atendiendo en lo dispuesto en la normatividad en materia de adquisiciones,
arrendamientos, prestacién de servicios y obras del Organismo.

Articulo 16.- En materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
relacionados con bienes muebles del Organismo, deberdn actualizarse
mensualmente en la pdgina de transparencia y acceso a la informacidn publica,
el nimero de contratos y convenios que se hayan formalizado, mencionando
los alcances y objetivos de los mismos, la temporalidad, el m;«onto asignado, ;3‘ i
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como las empresas proveedoras, tomando en consideracidon las excepciones
de informacion referidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de Sonora.

Articulo17.- La Coordinacion programacion y presupuestaciéon y el area de
compras emitiran un Programa Anual de Adquisiciones el cual serd sometido a
consideracion del Comité, mismo programa que una vez aprobado sera
publicado en la pagina del Organismo.

Articulo 18.- Las erogaciones por conceptos de materiales y suministros
deberan reducirse al minimo indispensable, de igual manera; en el caso de
papeleria, utiles de escritorio, fotocopiado, consumibles de- equipo de
coémputo, telefonia, combustible y utensilios en general. Esta.reducciéon no
debe poner en riesgo la operacidn de las dreas administrativas para el
cumplimiento de sus fines, ni afectar los servicios directamente relacionados
a la poblacién en general.

Articulo 19.- Las adquisiciones de equipos de 'cdmputo y comunicaciones se
realizaran con base a planes de modernizacién. Se promoverd el uso de
software abierto y libre. No se pondra en riesgo la‘operacién de las unidades
de los sujetos obligados, en relacién a los programas con los que ejercen sus
funciones incluido aquellos aditamentos inalienables como antivirus, blindaje
informdtico y/o aquellos que resulten necesarios para la ejecucion de dicho
software.

Articulo 20.- El Organismo deberd.implementar programas tecnolégicos para
el trdmite electrdnico de las comunicaciones internas y memorandums, con el
objetivo de economizar recursos y proteger el medio ambiente.

Articulo 21.- Queda prohibida la contratacidn y pago de servicios de telefonia
movil a cargo del erario publico para cualquier servidor publico del Organismo,
excepto cuando se requiera en funcidén de las atribuciones, necesidades y
responsabilidades de los servidores publicos o elementos operativos. En tal
caso, se cargara al funcionario publico el gasto del servicio descontdndose via
némina.

Articulo 22.- Los servidores publicos no podran otorgar por ningin motivo
regalos, obsequios, o prendas con cargo al erario, ni realizar comidas, festejos

\y \
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o reuniones con motivo de alglin tipo de celebracién para el personal y/o
titulares de las Coordinaciones del Organismo ni de ninguna dependencia del
Ayuntamiento. Salvo los estipulados como derechos en los contratos
colectivos de trabajo.

Articulo 23.- El uso de vehiculos que sean propiedad del Organismo, se
orientard exclusivamente a tareas oficiales y de servicio publico, y por ningtin
motivo podran tener uso privado.

Articulo 24.- Queda prohibida la compra de vehiculos automotores de lujo
para labores administrativas. Solo se autorizard la compra de. vehiculos
utilitarios, austeros y funcionales.

La adquisicion de nuevas unidades quedara sujeta a la ampliacién o sustitucion
de aquellas que ya no sean utiles para el servicio, olporque el costo del
mantenimiento acumulado en un afio sea mayor al‘valor de venta o de
mercado. En caso de robo o pérdida total, se podra realizar nueva compra una
vez que sea reintegrado su valor por el seguro correspondiente, cuando sea
procedente el pago de acuerdo a los términos de la pdlizairespectiva.

Solo podran aplicarse excepciones del presente Articulo cuando se trate de
vehiculos esenciales para labores operativas de obra publica.

Cuando resulte necesario arréndar un tipo de vehiculo en especifico para
desarrollar tareas vinculadas con el cumplimiento de las obligaciones del
Organismo, su arrendamiento se realizard con previa justificacién que al efecto
realice la autoridad responsable; misma que se someterd a la consideracién
del encargado’ de “Control*Interno del Organismo, y deberd optar
preferentemente por tecnologias que generen menores dafios ambientales.

Articulo 25.- Se aplicardn Programas especificos para racionalizar el uso de
energia eléctrica, agua potable y gasolina.

DE LOS GASTOS EN VIATICOS Y VIAJES OFICIALES

Articulo 26.- Se restringe la autorizacién por conceptos de viajes, viaticos,
gastos de representacion, alimentos, gastos de transportacién, casetas de 'E\
autopistas y hospedajes que sean en destinos estatales, nacionales o

| A‘ :,
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internacionales, validandose Unicamente aquellos con caracter oficial, y para
lo cual el funcionario publico debera justificar la comision respectiva de
acuerdo con lo previsto en las normas y politicas relativas a las tarifas de
vidticos y gastos de camino del Organismo.

Los servidores publicos o elementos operativos podran realizar visitas oficiales
o comisiones laborales con cargo al presupuesto, o para cumplir los fines del
Organismo.

Articulo 27.- Para el control de gastos en vidticos, el Organismo elaborard y
publicara un Tabulador de Viaticos, el cual deberd actualizar de forma anual,
incluyéndose el mismo en las normas y politicas sefialadas.en el-articulo
anterior.

Articulo 28.- Por conceptos de viajes, se prohibe la adquisicidn de boletos de
primera clase, salvo causa justificada y se preferiran las tarifas de clase mas
econdmica, debiéndose reservar con tiempo y forma,para asegurar lo anterior.

Solo en aquellas situaciones de emergencia y de falta de tiempo oportuno para
la reserva, podran contratarse alguna tarifa, justificando- debidamente los
motivos por los cuales no se hizo con la.planeacion yel'tiempo suficiente para
asegurar la tarifa econdmica.

Articulo 29.- En caso de requerir hospedaje, se evitara la contratacion de
hoteles de lujo o gran turismo, salvo causa.justificada.

DENUNCIAS Y SANCIONES

Articulo 30.- Toda persona podrd denunciar mediante las autoridades
correspondientes, cualquier hecho, acto u omisién que contravenga las
disposiciones del presente Reglamento. Las autoridades conocedoras de las

denuncias deberan turnarlas a las instancias competentes por la naturaleza de 1
que se traten. la autoridad competente estd obligada a realizar la \
investigacion, instaurar el procedimiento y, en su caso, sancionar al servidor \

publico o elemento operativo.

Las denuncias que no sean ratificadas o sean andnimas, serdn desechadas.
Ademds de lo anterior, deberan acreditar las circunstancias de modo tiempoy |
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lugar, atendiendo siempre el principio de tipicidad, garantizando el derecho de
audiencia y defensa, previstos en la Constitucion Politica de los Estados, es
decir el principio de debido proceso

TRANSITORIOS

Primero.- El presente Reglamento entrard en vigor el dia siguiente de su
publicacién en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado.

Segundo.- Se deberd publicar este documento en la pagina oficial del
Organismo Operador Municipal de Agua Potable, . Alcantarillado vy
Saneamiento de H. Caborca.

Aprobado por unanimidad por la Junta de Gobierno en la sesiéon numero 109
del dia lunes 27 de diciembre del afio 2021, en la ciudadde H. Caborca, Sonora.

/ KE‘\«') \lm

ING. FRA@CgKCO RAMIREZ CELAYA™ ). “-L.C.P. Y LiD. CESAR WENCESLAO MEZA GONZALEZ
N

DIRECTOR ERAL DEL ORGANISMO COORDINADOR CONTRALORIA INTERNA DEL
ORGANISMO
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En cumplimiento al Articulo Segundo Transitorio fraccién IV de la Ley de
Austeridad y Ahorro del Estado de Sonora y sus Municipios, asi como a los
Principios de Racionalidad, Austeridad y Disciplina del Gasto Publico para el
Municipio de Caborca, Sonora se emite el siguiente:

REGLAMENTO DE PASAJES, VIATICOS Y TRASLADO DE PERSONAL
PARA EL ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DE AGUA POTABLE,
ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE CABORCA.

OBJETIVO.- El presente reglamento tiene por objeto regular.las comisiones
oficiales; la asignacion y comprobaciéon de Vviaticos. nacionales e
internacionales, de los funcionarios y empleados, defivado de las tareas o
funciones a desemperiar dentro y/o fuera del pais, siempre y cuando sea en un
lugar distinto a su area de adscripcién.

AMBITO DE APLICACION.- E! presente-reglamento /@s ‘de observancia
obligatoria para todas las areas y todos los servidores “publicos que sean
comisionados para realizar las funciones que tienen.encomendadas a un lugar
distinto al de su adscripcion.

Para los fines de este documento, se entiende por:

ORGANISMO: Organismo Operador de Agua Potable, Ay S. de Caborca.
DIRECCION: Director General.

COMISION: La tarea,.funcion o servicio conferida al personal del Organismo,
para su realizacion en lugar distinto a la de su adscripcion de trabajo.
COMISIONADO: ‘A la persona o personas que por necesidad del Organismo, le
sea conferida una comision.

Titulo I.- Generalidades

CAPITULO I.- OTORGAMIENTO

ARTICULO PRIMERO.- Para términos del presente reglamento se entiende
por pasajes al medio de transporte terrestre, maritimo o aéreo que utilice el
servidor publico en el cumplimiento de comisiones oficiales fuera de su lugar de
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ARTICULO SEGUNDO.- Se entiende por vidticos a los gastos de hospedaje,
alimentacion y transportacion, que realice el servidor publico, en el
cumplimiento de comisiones oficiales fuera del lugar de su adscripcién. Se
clasifican de la siguiente manera: Interior del Estado, para la Republica
Mexicana y al Extranjero.

ARTICULO TERCERO.- Se entiende como traslado de personal a los gastos
de alimentacion, combustible y hospedaje que realicen las personas que sean
consideradas servidores publicos en el cumplimiento de comisiones fuera de su
lugar de adscripcion que se clasifican de la siguiente manera: Interior del
estado, para la RepuUblica Mexicana y al Extranjero.

ARTICULO CUARTO.- El Organismo estara obligado a proporcionar al
personal los recursos econdémicos necesarios para el desempefio de las
actividades que sean realizadas por estos, en comisiones fuera. del lugar de su
adscripcién, dicha obligacion sera responsabilidad de-.la Direccién en
coordinacién con la tesoreria.

ARTICULO QUINTO.- En caso de los prestadores de servicios profesionales y
personales, contratados por conceptos de asesorias, se pagaran los pasajes,
vigticos y/o traslado de personal correspondientes en términos del articulo
anterior, siempre y cuando asi se precise en el contrato celebrado con el
Organismo, de acuerdo a la equivalencia de las funciones realizadas
considerandose dichas erogaciones ¢como honorarios.

ARTICULO SEXTO.- El empleado”o prestador de servicios profesionales,
debera contar previamente a la solicitud 'de ‘pasajes, viaticos y/o traslado de
personal, con el oficio de,_ecomision” debidamente requisitado, en el formato
correspondiente.

ARTICULO SEPTIMO: El otorgamiento de los pasajes, viaticos y/o traslado de
personal, quedara sujeto, a la‘autorizacion, por el jefe de area y por la Direccion
de conformidad con los tabuladores debidamente aprobados.

ARTICULO OCTAVO.- En caso que sean comisionados dos o mas servidores
publicos a un mismo lugar y en la misma fecha, los viaticos se pagaran con la
tarifa del servidor publico de mayor jerarquia, el cual estara obligado a solicitar
administrar y comprobar los recursos econémicos necesarios.

ARTICULO NOVENO.- El drea de Contabilidad ministrara anticipadamente el
cien por ciento del monto de los vidticos, (con solicitud previa y autorizacion de
la direccion) pasajes o combustibles, segin sea el medio de transporte
autorizado, tomando como referencia el lugar, los dias de comisién y;medio de, \
\§
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transporte a utilizar de conformidad con los tabuladores autorizados. 1/ \"\\\,
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CAPITULO II.- GASTOS AUTORIZADOS

ARTICULO DECIMO.- Se consideran gastos autorizados de conformidad con
los tabuladores los siguientes:

1.- Alimentacion

1.1.- Si la salida de comision es antes de las 9:00 horas se pagara desayuno y
subsecuentes alimentos.

1.2.- Si la salida es entre las 9:00 horas y las 17:00 horas se pagara la comida
y subsecuentes alimentos.

1.3.- Si la salida es después de las 17:00 horas se pagara la cena.

2.- Hospedaje por aquellos dias en que el comisionado tenga‘la ‘necesidad de
pernoctar en el lugar o lugares de la comision.

2.1 Comisiones en el extranjero, en el interior de la Republica o en el interior
del Estado que sean llevadas a cabo por mas de un.dfa laborable, de lunes a
viernes, y que la distancia que medie entre el lugar.de.la adscripcion y el de la
comisién sea mayor de 50 km de distancia.

2.2 La Direccion se reserva el derecho de autorizar al comisionado, el pago de
hospedaje en circunstancias diversas a las'sefaladas ‘en el punto inmediato
anterior.

2.3 En caso de requerir hospedaje, se evitard la contratacién de hoteles de lujo
0 gran turismo.

3.-Transporte

3.1- Para comisiones.en el interior de la Republica o en el interior del Estado la
Direccidn, esta facultada para determinar el tipo de transporte a utilizar por el
comisionado, misma que‘podr& optar por proporcionar vehiculos oficiales, o en
su caso la utilizacién del, transporte publico, tomando en consideracién las
caracteristicas de la comision a realizar como son: lugar, disponibilidad de
transporte y funciones a desarrollar, buscando en todo momento economizar
los recursos del Organismo.

3.2.- Cuando el comisionado opte por utilizar vehiculo particular debera recabar

la autorizacién correspondiente por parte de la Direccién, quien autoriza los

gastos relativos a gasolina y peajes de conformidad a los tabuladores

aprobados, siendo responsabilidad del comisionado los desperfectos,

descomposturas o siniestros que sufra el vehiculo en el desarrolio de la
i

AN

1L T iagt
Ary VA

Tomo CCIX « Hermosillo, Sonora « Numero 39 Secc. Il + Lunes 16 de Mayo de 2022

BOLETIN OFICIAL



comision, por lo que el Organismo no sera responsable por dichos dafos que
pueda sufrir el vehiculo en cuestion.

3.3.- Cuando la comision sea en un lugar que por la distancia requiera
transportacion aérea, se prohibe la adquisicién de boletos en primera clase y
se preferiran las tarifas de clase econémica.

4.- Transportacion

4.1.- Sera cubierto el pago de los transportes que utilice en el lugar de la
comisién, siempre y cuando este no se hubiese trasladado en vehiculo
institucional o propio previa comprobacion del pago.

5.- Gasolina.- Se autorizara el pago de combustible considerando’el tipo de
vehiculo y distancia recorrida para el desarrollo de la comision. ‘

6.- Peajes (casetas de cuota). Se autoriza el pago de los peajes en los casos
que la comisién se realice en lugares que puedan ser accesados via carretera
de cuota.

7.- Servicio Telefénico.- Se autoriza el pago de llamadas telefonicas oficiales,
realizadas en el desempefioc se las actividades de la comision previa
comprobacién de las mismas.

8.- Gastos de lavanderia. Se autoriza/el\pago siempre y cuando la comision
sea mayor a 8 dias.

CAPITULO II.- COMPROBACION

ARTICULO DECIMO PRIMERO.- Una vez concluida la comision, el servidor 4
publico o prestador de servicios profesionales, queda obligado a comprobar, de
conformidad con el “procedimiento’.de comprobacién de pasajes y viaticos )
descrito en el capitulo correspondiente, los gastos que hubiese realizado en un \
plazo no mayor a 5 dias d excepcién de aqueilos casos en que la comisién ,
tenga una duracién mayor ‘de 30 dias, en cuyo caso las comprobacionesy /\
tendran que realizarlas en forma mensual. \J

ARTICULO DECIMO SEGUNDO.- En caso de falta de comprobacion de las
cantidades recibidas por conceptos de pasajes y viaticos, el servidor publico o
prestador de servicios profesionales, tendrd la obligacién de restituir las
cantidades no comprobadas, ya sea a través del descuento via nomina
correspondiente & la catorcena inmediata a la conclusién de la comisién, o bien
con el pago de efectivo de ellas.

ARTICULO DECIMO TERCERO.- A efecto de llevar a cabo la comprobacion a \\
que se refieren los articulos anteriores, la persona comisionada deber;a realizar %\’l
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dicho tramite en los formatos autorizados para tal efecto debera acompanar a
dicho formato los documentos que acrediten los gastos relativos, mismos que
deberan reunir los requisitos a que se refiere el procedimiento respectivo, en
caso contrario se consideraran como no comprobados, procediéndose
conforme el articulo inmediato anterior.

Titulo ll.-Procedimientos

CAPITULO IV. — SOLICITUD DE VIATICOS, PASAJES Y TRASLADO DE
PERSONAL:

ARTICULO DECIMO CUARTO.- El 4rea de Contabilidad sera el encargado de
ministrar una vez autorizados los recursos que requieran los servicios publicos
y prestadores de servicios personales o profesionales del Organismo, para el
desarrollo de sus comisiones fuera del lugar se su adscripcion.

ARTICULO DECIMO QUINTO.- El servidor plblico, prestador de servicios
profesionales o personales, debera solicitar, por escrito @ la-Direccién General,
minimo con dos dias habiles de anticipacién, acompafiando al mismo copia del
oficio de comision, los recursos necesarios para-el desempefo de sus
funciones fuera del area de su adscripcion, la_Direccién de-encontrar completa
y en tiempo la solicitud, turnara a tesoreria para su aprobacion y tramite.

ARTICULO DECIMO SEXTO.- El ofidio-de comision, a.que se refiere el punto
inmediato anterior, debera estar debidamente autorizado por el jefe de area del
servidor publico comisionado, debiendo contener ademas de la firma en
cuestién los siguientes datos:

a) No. De oficio_de Comisién ‘(para tal efecto se debera llevar un
numero consecutivo).

Fecha de elaboracion .
Nombre'de la persona comisionada {
Lugar de la comisién N
Descripcién especifica de la comision VN /\
Periodo de la comisién \J :
Medio de transporte a utilizar (vehiculo institucional, vehiculo propio,

transporte publico, terrestre o avion) .?

eeoog

ARTICULO DECIMO SEPTIMO.- El area de Contabilidad verificara que las
cantidades requeridas, se ajusten a las autorizadas por el reglamento y que se
acomparie debidamente requisitado el oficio de comisién respectivo, una vez
aprobado, entregara los recursos directamente al solicitante a través de .
transferencia las cantidades correspondientes de acuerdo a la comision a i

desarrollar. X N \ \i
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ARTICULO DECIMO OCTAVO.- En el supuesio que los recursos, sean
solicitados en contravencién a las disposiciones sefialadas en los puntos
anteriores la Direccién General, no iniciara tramite alguno al respecto, siendo
responsabilidad del comisionado llevar a cabo la comisién con sus propios
recursos los cuales se le reembolsaran de conformidad con el procedimiento
respectivo.

ARTICULO DECIMO NOVENO.- En el supuesto, que el servidor o prestador de
servicios opte por no utilizar el anticipo referido en el articulo anterior, el
Organismo se compromete a reembolsar en un periodo que no excedera de 5
dias habiles posteriores a la conclusion de la comision, los gastos efectuados
por este, de conformidad con los tabuladores aprobados previa comprobacion y
aprobacién de los mismos.

ARTICULO VIGESIMO.- En el caso de traslado de personal se debera
documentar para el pago, el escrito que justifique el gasto,»mismo que debera
contener, el nombre o nombres de las personas.a trasladar, medio de
transporte y fechas en que tendra verificativo; Observando la_ no excedencia de
los tabuladores aplicables a los niveles jerarquicos que correspondan.

CAPITULO V.- Comprobacion de viaticos, pasajes y traslado de personal.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO.--Para la comprobacién de los gastos de
pasajes, viaticos y traslado de personal los comisionados deberan presentar a
Contabilidad dentro de los 5 dias habiles siguientes a la fecha de conclusion de
la comision, el formato correspondiente, acompanado al mismo la siguiente
documentacion:

8]

) Copia del oficio de comisién

) Original del recibo de vidticos requisitado y firmado
) Formato de liquidacién'de viaticos

)

Q 0O o

concepto de: hospedaje, alimentacién, lavanderia, servicio telefonico y
demas gastos efectuados en el traslado de otras personas boletos de
pasajes y peajes segun proceda, mismos que deberan de reunir los
requisitos fiscales que para tal efecto establece el cddigo fiscal de la
federacién, los cuales no deberan estar alterados, tachados o
modificados, de lo contrario se tendra por no comprobado el gasto.

e) Informe de comision.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO.- A criterio del rea de Contabilidad y
previa aprobacion de la Direccién, podran ser autorizados gastos sin reunir los
Peer
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requisitos a que se refiere el inciso d) el articulo que precede, cuando no sea
posible comprobar el importe por parte del comisionado durante su estadia en
comunidades rurales 0 municipios en los que no exista infraestructura que
permita la comprobacion fiscal.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO.- En el caso de prestadores de servicios
personales o profesionales independientes, ademas del requisito a que se
refiere el articulo vigésimo primero, deberan presentar recibo o factura que
especifique el periodo y lugar de la comisién efectuada.

ARTICULO VIGESIMO QUINTO.- En el supuesto en el que el comisionado no
acredite con la documentacién respectiva y de conformidad con el presente
reglamento los gastos realizados, estos no seran aprobados, por lo tanto el
comisionado serd responsable del reembolso o en su caso del pago de las
cantidades que se le hubiesen otorgado por concepto de viaticos'y gastos de
transporte.

Tabulador de viaticos para comisiones ‘oficiales del interior del Estado
(por dia y por persona).

NIVEL JERARQUICO | CONCEPTO IMPORTE
Desayuno $300.00

TODOS Comida § $350.00
Cena $300.00
Hospedaje $1,300.00

Tabulador de vidticos para comisiones oficiales en el Interior de la
Republica (por dia y por persona).

NIVEL JERARQUICO | CONCEPTO IMPORTE
Desayuno $300.00

TODOS Comida $350.00
Cena $300.00
Hospedaje $1,500.00
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Tabulador de viaticos para comisiones oficiales en el Extranjero (por diay
por persona).

NIVEL JERARQUICO | CONCEPTO IMPORTE
Desayuno $15.00

TODOS Comida $20.00
Cena $15.00
Hospedaje $70.00

« Cifras en ddlares americanos al tipo de cambio del dia de la compra de
las divisas.

El tabulador para el pago de la gasolina por Kilometros recorridos en vehiculos
oficiales y particulares en Comisién al interior del Estado, sera’de acuerdo a los
siguientes lineamientos:

1.- En base al precio vigente por litro de gasolina, en el interior del estado.

2.- El equivalente en Kilémetros recorridos de acuerdo al cilindraje de cada uno
de los distintos tipos de vehiculos que se usan:

3.- Considerando los vehiculos de cuatro;, seis y“ocho! cilindros los cuales
pueden recorrer los siguientes kildmetros por litros de.combustible.

De cuatro cilindros 8 kilometros por litro
| De seis _cilindros 6 kilémetros por litro
De ocho cilindros 4 Kilémetros por litro

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento entrard en vigor a partir del dia siguiente
de su publicacién en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Sonora.

SEGUNDO.- Los procedimientos de solicitud y comprobaciéon de gastos y
viaticos iniciados antes de la vigencia del presente Reglamento se llevaron a
cabo de acuerdo al anterior procedimiento.
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TERCERO.- Se debera publicar este documento en la pagina oficial del
Organismo Operador Municipal de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento
de H. Caborca.

Aprobado por unanimidad por la Junta de Gobierno en la sesién nimero
109 del dia lunes 27 de diciembre del afio 2021, en la ciudad de H.
Caborca, Sonora.

(M Mm

ING. FRA G?‘CO RAMIREZ CELAYA L.C.P. Y L.D. CESAR WENCESLAO MEZA GONZALEZ
DIRECTOR(GENERAL DEL ORGANISMO COORDINADOR CONTRALORIA INTERNA DEL
ORGANISMO

Al
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